Инструкция по заполнению шаблона контрольно-измерительных материалов (тестов).

В целях автоматизации занесения контрольно-измерительных материалов (КИМов) в базу данных тест-сервера разработан шаблон тестовых заданий. 
Помещая задания в таблицу шаблона, можно использовать формулы, таблицы и рисунки, которые должны быть помещены тут же, в ячейках таблицы, а не храниться в виде отдельных файлов (кроме Аудио или Видео). Используется ориентация страницы «Альбомная». Необходимо сразу позаботиться о достаточной компактности заданий (объем одного задания, как правило, не должен превышать ½ экранной страницы WORD, при размере шрифта 16). 

При подготовке тестовых заданий необходимо иметь в виду следующее. 
1. Количество заданий не ограничено. Задания нумеруются непрерывно, имеют уникальный номер: 1, 2, 3, ....
2. Ответы группируются в Банки ответов.. Под банком ответов понимается совокупность однотипных, близких, однородных или альтернативных ответов (cм. Приложение).. Сами банки ответов нумеруются непрерывно 1, 2, 3, .... Количество банков ответов не ограничено. В частном случае, для каждого задания может быть создан отдельный банк ответа. Количество ответов в одном банке также не ограничено (рекомендуемое количество ответов – 4 или 8). Нумерация ответов в каждом банке независимая от заданий и других банков, начинается с 1. Ответы записываются в ту же самую таблицу, что и задания, но во втором столбце для ответов ставится пометка Ответ. На каждый ответ может быть задано неограниченное число заданий. На некоторые из ответов может не быть ни одного задания  (они используются для создания альтернативных вариантов ответов). Задача таких псевдо-ответов  (дистракторов) в том, чтобы присутствовал однородный выбор ответов для заданий закрытого типа.

3. Формулировка любого задания закрытого типа (т.е. на выбор ответа из нескольких альтернативных ответов) предполагает, что тестируемому будет предложен некоторый банк ответов, поэтому в третьем столбце указывается номер банка, в пятом столбце таблицы (после текста задания) записывается номер правильного ответа из указанного банка ответов.

4. Если задание открытого типа, т.е. в качестве ответа на задание требуется написать число, дату (в виде года), букву или конкретное слово, а выбор тестируемому предоставляться не будет (он не выбирает, а сам пишет ответ), то в таких случаях в качестве номера банка пишется число 0 (нет банка), а в пятом столбце таблицы (после текста задания) записывается сам ответ – т.е. число, дата (в виде года), буква или конкретное слово.

5. Если при формулировке задания используется Аудио- или Видео- фрагмент, то последние столбцы содержат название Аудио- или Видео- файла. Все файлы нумеруются непрерывно 1.AVI,  2.AVI, ...., 1.mp3, 2.mp3…. Один и тот же Аудио- или Видео файл может использоваться в разных заданиях.

6. Для строк, содержащих ответы второй столбец содержит указание Ответ. Для строк с заданиями этот же второй столбец содержит указание на номер дидактической единицы (блока) - по хронологии изучения данной темы и предполагаемой частоте тестирования обучаемых. Темы, изучаемые раньше, имеют в качестве номера блока значения меньше, чем изучаемые позже. Рекомендуемое количество дидактических единиц – 5. Рекомендуемое количество заданий в каждой дидактической единице – не менее 20-ти.
7. Строки с текстами заданий, ответов и имён файлов записываются в произвольном порядке. Сначала могут быть записаны ответы, а потом задания и снова идти ответы. Рекомендуется при создании таблицы располагать рядом строки с заданиями и соответствующими ответами, чтобы исключить возможность ошибки. К закрытым заданиям рекомендуется давать не менее 6 альтернативных ответов.

